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76 DE OCTUBRE DE 2074

LA ALCALDíA DEL CANTóN PEDRO VTCENTE MALDONADO:

CONSTDERANDO:

Que, med¡ante Decreto Ejecutivo No. 71O se expid¡ó el Reglamento de la Ley Orgánica de
Serv¡c¡o Público, el m¡smo que en su artículo 255, establece que las un¡dades responsables de la
Gest¡ón F¡nanc¡era, concederán ha ped¡do de las y los servidores y las servidoras públicos de la
institución, ant¡cípos de hasta tres remuneraciones uníf¡cadas, cons¡derando su capac¡dad de
endeudam¡ento;

Que, med¡ante publ¡cac¡ón en el Reg¡stro Of¡c¡al No. 404 del martes 15 de marzo del 2011, el
M¡nister¡o de Relac¡ones Laborales, acuerda exped¡r el reglamento y proced¡m¡ento para la
conces¡ón de ant¡c¡pos a los serv¡dores y las serv¡doras públ¡cos;

Que, const¡tuye una neces¡dad ¡nst¡tuc¡onal regular los ant¡c¡pos de sueldos, que se otorgarán a
los serv¡dores y las serv¡doras públ¡cos del Gob¡erno Autónomo Descentral¡zado Mun¡c¡pal del
Cantón Pedro V¡cente Maldonado, a través de la ¡mplementac¡ón de un ¡nstruct¡vo que regule y
guarde concordancia con el ordenam¡ento jurídico v¡gente; y,

En uso de las atr¡buc¡ones legales confer¡das med¡ante Acuerdo No. 0134 de 1de febrero del
2011,

Resuelve:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO DE ENTREGA DE ANTTCIPOS DE REMUNERACIONES PARA
LOS Y LAS SERVIDORES/AS DEL GOBIERNO AUTóNOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PEDRO VTCENTE MALDONADO.

Art. 7.- Tendrán derecho a sol¡c¡tar antic¡pos con cargo a sus remunerac¡ones mensuales, los
serv¡dores y las serv¡doras públicos que se encuentren prestando sus serv¡cios en la inst¡tuc¡ón
bajo la modal¡dad de nombram¡ento, contrato de servicios ocas¡onales, contrato a t¡empo
indefin¡do y contrato a plazo f¡jo.

Art. 2.- El monto del antic¡po sol¡c¡tado se transfer¡rá en la cuenta del serv¡dor públ¡co
requ¡rente a las 72h00, a part¡r de la fecha de formulac¡ón del ped¡do, s¡empre que se cumpla
con los requ¡s¡tos establec¡dos en el presente ¡nstruct¡vo y en el Reglarñento de la Ley Orgán¡ca
de Serv¡c¡o Públ¡co.

Art, 3,- Para la conces¡ón del ant¡c¡po el servidor públ¡co deberá sol¡c¡tar por escr¡to de acuerdo
a formato anexo, al m¡smo que adjuntará una de las garantías establec¡das en el Art. B del
presente ¡nstruct¡vo,

Art,4.- Prev¡a a la concesión del ant¡cipo, el o la servidora autor¡zará por escr¡to el déb¡to
per¡ód¡co del valor del ant¡c¡po, a través del pago de sus haberes mensuales y en el caso de
term¡nac¡ón del contrato de serv¡c¡os ocas¡onales o cese de func¡ones, autor¡zará se descuente
de su liqu¡dac¡ón de haberes, íntegra o totalmente los valores a que hub¡ere lugar.

Art.5.- No se concederá ant¡c¡pos en el mes de d¡c¡embre del ejerc¡c¡o f¡scal, n¡ se renovarán los
ant¡cipos otorgados, m¡entras no se haya cancelado la total¡dad del antic¡po.

Art.6.- Se establecen los s¡gu¡entes ant¡c¡pos
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Hasta el 10oo/o de la remunerac¡ón mensual un¡f¡cada, valor que será recaudado al momento de
efectuar el pago normal de remunerac¡ones, de acuerdo con la programac¡ón de pagos aprobada
por la D¡recc¡ón Financ¡era, que no excederá los noventa días (3 meses), contados desde la
concesión del ant¡c¡po; o de ser el caso cuando el serv¡dor cesare de sus func¡ones antes del
plazo conced¡do; y,

Superior a una remunerac¡ón mensual y hasta tres remunerac¡ones mensuales un¡f¡cadas, este
antic¡po será recaudado al momento de efectuar el pago normal de remuneraciones, de acuerdo
con la programac¡ón de pagos aprobada por la D¡recc¡ón F¡nanciera, que no excederá los 12
meses, contados desde la conces¡ón del antícipo, para los seF/idores y las serv¡doras públ¡cos
con nombramiento. Para los serv¡dores y las servidoras con contrato de serv¡c¡os ocas¡onales, el
ant¡c¡po conced¡do se descontará en el t¡empo est¡pulado contractualmente.

Art.7.- Para la conces¡ón de los ant¡c¡pos se observarán las s¡gu¡entes d¡spos¡c¡ones:

Los ant¡c¡pos se concederán a los seruidores y las serv¡doras con nombram¡ento y contrato de
serv¡cios ocasionales, para estos últ¡mos, se cons¡derará como la fecha de term¡nac¡ón del
contrato el 31 de d¡c¡embre del ejerc¡c¡o f¡scal en que se concede el ant¡c¡po;

El ant¡c¡po conced¡do se descontará mensualmente, de manera prorrateada de acuerdo al plazo
conven¡do, exceptuando el mes de d¡c¡embre en el cual el descuento corresponderá al 7jo/o del
valor de la remunerac¡ón mensual un¡f¡cada de la o el serv¡dor;

En el caso de los antic¡pos de dos a tres remunerac¡ones mensuales un¡f¡cadas, la sol¡c¡tud
deberá presentarse con una cop¡a del últ¡mo rol de pagos y las ceftificac¡ones sobre el
endeudamiento en la asociación de empleados y otras organ¡zac¡ones legalmente establecidas en
esta institución. Estas cert¡f¡cac¡ones deberán contener los montos de los saldos adeudados y su
forma de pago, lo que perm¡t¡rá a la D¡recc¡ón F¡nanciera, determ¡nar la capac¡dad de pago del
sol¡c¡tante;

El o la serv¡dora pública(o) solo podrá solic¡tar y mantener v¡gente de forma s¡multánea un solo
t¡po de ant¡c¡po; pero podrá acceder a otros ant¡c¡pos s¡empre y cuando se haya cancelado en su
total¡dad el ant¡c¡po otorgado con anter¡or¡dad y su capac¡dad de pago le perm¡ta cubr¡r las
obl¡gac¡ones contraídas dentro del plazo máx¡mo establec¡do; y,

Los ant¡c¡pos se otorgarán en función de las dispon¡b¡lidades f¡nanc¡eras con cargo a las
remuneraciones mensuales un¡f¡cadas u as¡gnac¡ones señalados en el v¡gente presupuesto del
Gobierno Autónomo Descentral¡zado Mun¡c¡pal del Cantón Pedro Vicente Maldonado y
depend¡endo de la capac¡dad de endeudam¡ento del serv¡dor. La

D¡recc¡ón F¡nanc¡era establecerá el lím¡te de endeudam¡ento de cada solic¡tante, cons¡derando
para ello que el serv¡dor perc¡ba una remuneración liquida mensual no menor al 15o/o de la
respect¡va remunerac¡ón mensual un¡ficada, luego de deduc¡dos los descuentos del ant¡c¡po
solicitado y demás retenc¡ones mensuales calculadas sobre la base del mes anter¡or,

Art. 8.- Los ant¡c¡pos de los que trata el presente ¡nstruct¡vo se garantizarán de la s¡guiente
forma:

Los antic¡pos de hasta una RMU, por estar respaldados con la remunerac¡ón mensual del
solic¡tante no requerirán de la presentac¡ón de n¡nguna garantía.

Los ant¡c¡pos de dos a tres remunerac¡ones, deberán estar garant¡zados de la siguiente manera:

2



GOBIER|\lO AUIÓNO[!O DESCENTRALIZADO [lUNICIPAL

DEL CAI{TÓN PEDRO IIICEI,ITE IIALDOI,IADO

PICHINCHA - ECUADOR
www.pedrovicentemaldonado.gob.ec

sindicatura@pedrov¡centemaldonado. gob.ec

Con la l¡qu¡dac¡ón de los haberes a que tenga derecho el sol¡c¡tante, suscribiendo el
correspond¡ente formular¡o en el que el serv¡dor autor¡zará expresamente el déb¡to per¡ód¡co del
valor del ant¡cipo en el pago de sus haberes; L en caso de cesación de func¡ones o term¡nac¡ón
del contrato de serv¡c¡os ocasionales, autor¡zará se le descuente de su l¡qu¡dac¡ón de haberes,
¡ntegra y totalmente los valores y montos a que hub¡eren lugar,

Con el aval de un func¡onar¡o de nombram¡ento que suscribirá el formular¡o del préstamo junto
con el sol¡c¡tante, o con la presentac¡ón de una letra de camb¡o o pagaré a la orden.

Los garantes serán calif¡cados por la D¡recc¡ón F¡nanc¡era, cons¡derando los m¡smos parámetros
de endeudamiento establec¡dos para el deudor pr¡nc¡pal.

Los serv¡dores y las serv¡doras del Gob¡erno Autónomo Descentralizado Mun¡c¡pal del Cantón
Pedro V¡cente Maldonado, solo podrán mantener una garantía personal v¡gente.

Art,9.- La conces¡ón de ant¡c¡pos estará a cargo de la D¡recc¡ón F¡nanc¡era a través de sus
d¡ferentes áreas, para lo cual se cumpl¡rá el s¡gu¡ente proced¡m¡ento:

Los serv¡dores y las servidoras deberán presentar en la D¡rección Financ¡era, las solic¡tudes, y los
documentos de respaldo, para su anális¡s y aprobac¡ón, hasta el 10 de cada mes.

La Direcc¡ón Financiera, imparcial y legalmente, aprobará o negará el monto de la sol¡c¡tud de
ant¡c¡pos sobre la base de la capac¡dad de pago del sol¡c¡tante y del ¡nforme em¡t¡do por el área
responsable de la adm¡n¡strac¡ón de la nóm¡na.

Una vez autor¡zada y aprobada ta soticitud se enviará al Área de contab¡t¡dad para el registro y
al Departamento de Tesorería para transferenc¡a respect¡va. El Area Contable, mantendrá un
reg¡stro e h¡stor¡al de los ant¡c¡pos conced¡dos.

Art. to.- El Área Contabte de ta Direcc¡ón F¡nanciera, emitirá informes trimestrales, sobre la
concesión y recuperac¡ón de los ant¡c¡pos, prev¡a conc¡l¡ac¡ón de c¡fras.

Art. 77.- El Área de Tesorería será ta responsabte de ta transferencia, de recibir, reg¡strar y
devolver los documentos orig¡nales de las garantías que respalden los ant¡c¡pos conced¡dos de
acuerdo a este ¡nstructivo, para lo cual deberá mantener un reg¡stro actual¡zado.

Art, 12.- La legalidad y verac¡dad de los documentos sol¡c¡tados en la letra c) del artículo 7 de
este instruct¡vo, será de responsab¡l¡dad absoluta del func¡onar¡o requirente del ant¡cipo; y por
tanto autor¡za a la D¡recc¡ón F¡nanc¡era, se reserve el derecho de efectuar las verif¡caciones que
est¡me pert¡nente.

Art, 73.- De produc¡rse la separación def¡nitiva del solicitante que mantenga saldos orig¡nados
en antic¡pos, la Dirección F¡nanc¡era descontará los valores totales adeudados de la l¡quidación a
la que tenga derecho el serv¡dor

En caso de que el monto de la l¡qu¡dac¡ón fuere ¡nsuf¡ciente para cancelar los anticipos, el
servidor que sol¡c¡tó el ant¡c¡po cancelará el total del saldo a la ¡nst¡tuc¡ón, caso contrar¡o, la
D¡recc¡ón F¡nanc¡era ejecutará las garantías ex¡stentes, o descontará de la remuneración
mensual de los respect¡vos garantes, conforme al plan de descuentos ¡n¡c¡almente aprobado,

En el caso de que la o el serv¡dor no cancelare totalmente el monto del ant¡c¡po, el cob¡erno
Autónomo Descentral¡zado Mun¡c¡pal del Cantón Pedro V¡cente Maldonado comun¡cará al
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M¡n¡ster¡o de Relac¡ones Laborales, para que se incluya en el reg¡stro de imped¡dos para laborar
en el sector públ¡co.

Art, 74.- La presente resoluc¡ón entrará en v¡gencia a part¡r de la presente fecha, dejando
¡nsubsistente todas aquellas d¡spos¡ciones y cuerpos legales que normaban este procedim¡ento.

Dado en la of¡c¡na de Alcaldía del Gob¡erno Autónomo Descentralizado Mun¡c¡pal det Cantón
Pedro V¡cente Maldonado, a los 16 días del mes de octubre de 2014, a las IOHOO.

ruc, wALTER FABRrsro aNBULUDÍ aus¡anattte
ALCALDE DEL CAX¡ó¡I PEOAO VICENTE MALDONADO

cERTrFrcADo De saxctón

Sanc¡onó y ordenó la promulgac¡ón a través de su publ¡cac¡ón en la caceta Ofic¡al det presente
EL INSTRUCTIVO DE ENIREGA DE ANTICIPOS DE REMUNERACIONES PARA Los y LAs
SERVI?ORES/AS DEL GOBIERNO AUióNONO DESCENTRALIZADO MI'NICIPAL DEL

SECRET,

certirico.- Fltrtl'Tf7ñ- lü, 'L*I?\,í)\ E!ii-, ' lo

!fl-rá)

EUSTAMANTE, Atcatde det cantón pedro Vicente Matdonado. 
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